
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

Die �ath	 �irche�ge�ei�de St	 �aure�tius i� Bergisch G�adbach sucht �u� 1	 ��ve�ber �der sp�ter� 

ei�e � 

Pfarra�tsse	ret
r�i
 (��w�d) 

f"r u�ser Past�ra�b"r� i� der Stadt�itte v�� Bergisch G�adbach	 Wir si�d ei�e a%tive �irche�ge�ei�de 

u�d das Past�ra�b"r� ist die �e�tra�e ���ta%tste��e u�d erster A�sprechpart�er f"r Pers��e�� die aus 

u�terschied�iche� Gr"�de� ���ta%t �ur �irche suche� u�d hier freu�d�ich u�d service�rie�tiert 

e�pfa�ge� werde�	 

Die Ste��e hat ei�e� Besch�ftigu�gsu�fa�g v�� 39 W�che�arbeitsstu�de� u�d ist u�befristet	 

Der Aufgabe�bereich u�fasst* 

o die Er�edigu�g der a�fa��e�de� Se%retariatsarbeite� 

o E�pfa�g u�d Betreuu�g v�� Besucher� 

o Ter�i�%��rdi�ati�� u�d -rga�isati�� see�s�rg�icher Aufgabe� 

o U�terst"t�u�g des Pfarrers� des Past�ra�tea�s u�d der ehre�a�t�iche� Die�ste 

o Bearbeitu�g des %irch�iche� /e�dewese�s 

o F"hru�g u�d Verwa�tu�g der �irche�b"cher 

o Ausste��e� %irch�icher Beschei�igu�ge� 

o V�rbereite�de Buchha�tu�g u�d Fi�a��e� (V�r%��tieru�g� Spe�de�beschei�igu�ge� etc	) 

Wir erwarte�*  

o ei�e abgesch��sse�e %auf����ische Ausbi�du�g �der verg�eichbare �e��t�isse  

o ����u�i%ati��s4 u�d ���perati��sf�hig%eit �it See�s�rger�� Ge�ei�de�itg�ieder� u�d 

haupt4 u�d ehre�a�t�ich T�tige� 

o Ide�tifi�ieru�g �it de� Aufgabe� u�d Die�ste� i� der �ath��ische� �irche 

o Se�bst��dige u�d �uver��ssige Arbeitsweise 

o Sicheres u�d g�eich�eitig gewi��e�des Auftrete� 

o R�uti�e i� U�ga�g �it PC4Pr�gra��e� (W�rd� Exce�� -ut���%) 

o Bereitschaft �ur Ei�arbeitu�g i� spe�ifische Aufgabe�bereiche der Pfarrverwa�tu�g 

Wir biete�* 

o Vie�seitige T�tig%eit i� ei�e� h�che�gagierte� Tea� v�� haupt4 u�d ehre�a�t�iche� �r�fte� 

o F�exib�e Die�st�eite� �ach Absprache 

o Verg"tu�g �ach �AV- i� A��eh�u�g a� de� TV9D 

o �irch�iche :usat�vers�rgu�g �ur Re�te�versicheru�g (�:V�)  

o Weitere betrieb�iche A�geb�te f"r Besch�ftigte (C�rp�rate Be�efits) 

Bei g�eicher Eig�u�g werde� wir Bewerber i��e� �it Behi�deru�g bev�r�ugt ber"c%sichtige�	  

Bei Frage� we�de� Sie sich bitte a�* �udwig �uh�e�� Te�ef��* 02202 2838420�           

E4/ai�* �udwig	�uh�e�@�aure�tius4g�	de 

Ihre Bewerbu�gsu�ter�age� �it �ebe�s�auf u�d ei�er %irch�iche� Refere�� richte� Sie bitte (ger�e per 

E4/ai�) a�* �ath��ische �irche
ge�ei
de St� �aure
tius� Herr
 �udwig �uh�e
� 

�aure
tiusstra�e 4� 51465 Bergisch G�adbach� E()ai�* Bewerbu
g@�aure
tius(g��de 


